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1.

Bevezeto

2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kdznevelésrol

A gyémbhat6sag szervezetérol és illetékességérdl szo16 33/2006.(X11.23) Korm. Rendelet
20/2012.(VIIL. 31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérol és a

kéznevelési intézmények névhasznalatarol

22/2013. (III: 22) EMMI rendelet egyes koznevelési targyti miniszteri rendeletek

modositasardl

2012. évi CLXXXVIIL torvény a koznevelési feladatot ellatdé egyes oOnkormanyzati

fenntartasu intézmények allami fenntartasba vételérdl

A Bétonyterenyei Bartok Béla Altalanos Iskola hazirendje-a hatalyos jogszabalyok alapjan-

szabalyozza az iskola belso életét. A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola

torvényes miikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a

tanulok iskolai kozOsségi életének megszervezését

1.1.

1.2.

1.3.

Az intézmény adatai

Intézmény neve: Bitonyterenyei Bartok Béla Altaldnos Iskola

Székhelye: 3070 Batonyterenye, Iskola tt 10.

OM azonositéja: 201214

Madéch Ferenc Tagintézménye 3077 Matraverebély, Ady Endre ut 30.

Mora Ferenc Tagintézménye 3145 Matraterenye, Kossuth Gt 143,

A hazirend személyi hatalya

Hézirendiink el6irasai iskoldnk tanuldira, az oktatd-neveldé munkdban résztvevd
pedagogusokra, az oktatdst segité intézményi dolgozdkra és a sziilokre - akik a tanuld
torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat ¢és teljesitenek kotelezettségeket —
vonatkoznak.

A hazirend teriileti hatilya

Hazirendiink eldirasai az iskola épiiletének teriiletén, a tandrai és a tandéran kiviili
foglalkozasokon érvényesek és szamon kérhet6k, tovabba hatalyuk kiterjed a kiilsnboz6
kozterilleteken tanitasi id6 alatti kozlekedésre, az intézményi keretekben torténd
gyermekétkeztetésre, valamint az intézmény teriiletén és azon kiviil szervezett iskolai
rendezvényekre (szinhdz, mozi, kiéllitas, hangverseny, kirandulds, tanulmanyi kirandulas,

tanulmanyi és sportversenyek)



1.4. A hazirend nyilvanossaga

A héazirendet az intézménybe vald felvételkor minden tanulé nyomtatott formaban
megkapja.

A hazirend elhelyezésre keriil az intézmény tantermeiben, tanari szobakban, konyvtarban,
tagintézmény vezetdi irodakban.

A hazirend nyomtatott példanyat minden pedagégus megkapja.

A sziilék joga, hogy megismerjék az iskola hazirendjét, és alairasukkal elfogadjdk annak
érvényességét, legkésdbb gyermekiik beiratkozasanak napjan.

Az osztalyfénokok minden tanév elején az elsd tanitasi nap osztalyfénoki 6rdjan és az els6
szilloi értekezleten tajékoztatast adnak a hazirendrdl, valaszolnak a didkok és a sziil6k
hazirenddel kapcsolatos kérdéseire.

A hézirend az iskola honlapjan megtalalhato.

1.5 A hazirend mellékletei

e Tanorak ¢€s orakdzi sziinetek csengetési rendje
e Konyvtar hasznélati rendje

e Informatikai terem hasznalati rendje

e Tornaterem (edz6terem) hasznalati rendje

e KRETA e-naplé szabélyzat

Tanuloi jogok

A tanul6 joga, hogy az iskolaban biztonsagos és egészséges kOrnyezetben neveljék és
oktassak, személyét, emberi méltosagat tiszteletben tartsdk. Iskolai tanulmanyi rendjét,
pihend- és szabad idejét testmozgis beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség
biztositasaval ¢életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki.

Minden tanulé joga, hogy a koznevelési térvényben meghatarozott szolgaltatdsokat
megfelelden biztositsdk részére oly moddon, hogy annak igénybevétele ne jelentsen
szamara aranytalan terhet.

Minden segitséget megkapjon képessége, tehetsége kibontakoztatdsahoz, személyisége
fejlesztéséhez, ismeretei folyamatos korszeriisitéséhez, kézépiskolai tanulmanyaihoz.
Minden tanévben tanuldink részt vesznek a Megyei Palyavalasztasi Napokon, a
kozépiskoldk nyilt napjain. Az osztalyfonokok folyamatos tajékoztatast adnak a
tovabbtanulasi lehet6ségekrol, osztalyfonoki oran, sziildi értekezleteken.

Ugyeiben méltanyosan, humanusan, valamennyi tényez6 figyelembevételével dontsenek



Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon /kiséretet biztositunk a kételezd
egészségligyi vizsgalatokra, oltasokra/

Személyiségét, Onazonossagat, emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk kiilonbségtétel,
korlatozas vagy kedvezés nélkiil egyenld banasmodban részesitsék

T4jékoztatast kapjon az 6t érintd kérdésekrél és hozzajusson a jogai gyakorlasahoz
sziikséges informacidkhoz

Valasztd és valaszthaté legyen a didkképviseletbe. Képvisel6i utjan részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozasaban

Csaladja anyagi helyzetét6l fliggéen kérelmére — indokolt esetben — kedvezményekben,
szocialis timogatasban részesiiljon /étkezési tAmogatas

A tanulé joga, hogy adatait biztonsagos kortilmények kozott kezeljék, taroljak.

A tanuldkra vonatkoz6 dokumentumokat — bizonyitvany, anyakonyv, beirasi naploé — zart
szekrényben taroljuk. Az osztilynaplok az e-KRETA feliiletén elektronikus formaban
kerlilnek vezetésre. Minden tanév végén a feltdltott adatokat biztonsdgi mentéssel
elektronikusan taroljuk. Az adatok kezelését és védelmét az iskola adatkezelési
szabalyzata hatarozza meg. A tanuld adatainak valtozasat, sajat érdekében jelezze az
osztalyfénokének minden tanév szeptember 15-ig, illetve tanév kézbeni valtozas esetén,
14 napon beliil.

Levelezéshez valo jogat tiszteletben tartsak. Névre sz616 és az iskolaba érkez6 leveleit az
iskolatitkarnal veheti at.

A tanul6 jogai megsértése esetén panaszt nyujthat be az iskola igazgat6jahoz, valamint
torvényességi kérelmet a fenntartohoz, érdeksérelem esetén feliilvizsgalati kérelemmel
fordulhat a Sziil6i Munkak6zdsség iskolai vezetdségéhez.

A tanul6 joga, hogy fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol. Kérelmét a
tanuldnak irasban a tanév, illetve a tanév vége el6tt 30 nappal korabban kell benyujtania
az iskolaigazgatdjahoz. A jogszabalyoknak megfeleléen a tanulé torvényes képviselGje
kérelmet nyujthat be az egyéni tanrend megallapitasihoz. Kérelmére mentesiilhet
testnevelés tantargy tandrai foglalkozasokrdl, amennyiben hivatalos, érvényes
sportegyesiilet altal kiallitott igazolassal rendelkezik.

Minden tanul6 torvényes képviseldje kérelmet nytjthat be az iskola igazgatdjahoz,
amelyben kéri az enged€lyt arra, hogy a tanuld mentesiiljon a délutani foglalkozasok alél.
A kérelmet a benyujtastdl szamitva 15 napon belil az iskola igazgatdja illetve

tagintézményvezetoi birdljak el és hatarozatban értesitik a sziil6t a dontésrol.



A tanuld joga, hogy kérje érdemjegyeinek feliilvizsgalatat, abban az esetben, ha tudasat
nem a Pedagogiai Programban leirtak szerint értékelték.
A tanulé az iskola vezet6jének engedélyével a két vagy t6bb évfolyamra megallapitott
kovetelményeket egy tanévben, ill. az eléirtndl révidebb id6 alatt is teljesitheti a
vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint
A tanul6 joga, hogy a témazar6 dolgozat idejét, témajat 1 héttel korabban megismerje, két
héten beliill megismerje, megnézhesse irasbeli munkaja érdemjegyét. A hatarid6 lejarta
utan a tanul6 eldontheti, hogy kéri-e a dolgozatra adott érdemjegyet vagy nem.
A tanulé joga, hogy ellene kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak, azaz, masok
viselkedése miatt 6t ne érje hatrany
Minden tanuld, aki igényli: - iskolai étkeztetésben részesiilhet

- részt vehet 2 tandran kiviili foglalkozason

- a Barték iskoldban két idegen nyelv tanuldsa koziil

valaszthat, a tobbi tagintézményben egy idegen nyelv van
tanulasara van lehetség

A nem kotelezd vélaszthatd foglalkozasokra jelentkezés minden tanévben majus 20.-ig,
jelentkezési lapon torténik. A jelentkezés a sziilé alairasaval valik érvényessé. A
jelentkezési lapokat az osztalyfonoknél kell leadni, a fentieckben megjelslt iddpontig. A
tanulonak, sziildnek joga, hogy jelentkezését minden tanév szeptember 15.-ig
érvénytelenitse.
Az iskolaban a bejegyzett egyhazak hit- és vallasoktatast szervezhetnek, melyeken a
részvétel a tanulok szamara 6nkéntes.
Az iskola létesitményeit, eszkozeit minden tanuld hasznalhatja, tanari feliigyelettel és az

egyes helyiségekben eldirt munkarend szerint

A tanulok kotelességei

A tanul6 kételessége, hogy mésok emberi méltosagat tiszteletben tartsa, érdekeit ne sértse,
¢és ne akadélyozza jogaik gyakorlasdban. Tanulményi kotelezettségének eleget tegyen,
felkésziiljon a tanorakra, hazi feladatait elkészitse.
A tanul¢ koételes az iskola munkarendje szerint részt venni az iskola életében
— a tandrai foglalkozasokon pontosan megjelenni és a sziikséges taneszkozokkel az
orakon részt venni. (A tanulok a tanorardl nem késhetnek. Tarsaikat a tanuldsban

nem zavarhatjak.)



tanulmanyi és egyéb versenyeken iskolankat méltoképpen képviselni

a tanuld altal felvett nem kotelezd tanodrai foglalkozasokon a tanitasi év végéig
részt venni

a tanérai munkdhoz nem sziikséges, a tanuldst zavaré eszkozok (mobiltelefon,
kartya, stb.) a tanitasi érdkon nem hasznalhatok, ezekért anyagi felelosséget nem
vallal az iskola. Az iskola teriiletén talalt targyakat a tanulok kotelesek leadni

neveldiknek. A talalt tArgyakat fél évig megorizziik.

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni.

Minden tanulénak feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigydzzon, ne

szemeteljen, erre a tarsait is figyelmeztesse. Védje a személyi és a k6zosségi tulajdont.

A tanuld kotelessége, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett kotelez6 egészségiigyi-

¢s szlirbvizsgalatokon.

A tanul6 kotelessége, hogy:

Ovja sajat és tarsai testi épségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo szabalyokat

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (természeti katasztrofa, tiiz, robbantassal torténé fenyegetés) vagy
balesetet észlel

azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének, ha rosszul érzi magat, vagy ha

megsériil.

Az egyes tanéran kivilli rendezvények el6készitésében, lebonyolitidsaban, lezarasdban a

rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kell kozremiikodniiik. A

tanordn kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket az iskolai munkaterv

tartalmazza.

4. A hetesek kotelességei

A hetesek feladatai: - gondoskodnak a tanterem megfelel6 elokészitésérél a tanorakra

(tiszta tabla, kréta)
- a szlinetben a termet szell6ztetik
- az Orat tarté nevelOnek az 6ra elején jelentik a hidnyzdkat

- ha az 6rat tart neveld a becsengetés utan 6t perccel nem érkezik



meg a tanterembe, értesitik az iskolavezetést
- 6ra végén a tablat letorlik és ellenérzik a tanterem rendjét,

tisztasagat

Azon a feladatellatasi helyen, ahol tanuléi tigyelet miiksdik, az Gigyeleteseket az arra kijelolt

pedagogus illetve a DOK osztja be, feladataikat az iigyeletes nevel6k utasitdsai alapjan

végzik.

5.

Mulasztasok igazolasa

A tanul6nak a tanitasi 6rakr6l valé hianyzasat igazolnia kell. A mulaszto tanulo iskoléba
jovetelének elsd napjan, de legkésébb 5 napon beliil kteles mulasztasat igazolni. A tanuld
orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hataridé alatt nem igazolja tdvolmarad4sat.

A sziild a tanév folyaman gyermekének 3 nap hidnyzasat igazolhatja.

Ez al6l mentesitést — indokolt esetben — az iskola vezetdje adhat.

Ha a tanul6 elkésik a tanitasi 6rardl, az Orat tarté neveld a késés tényét, a késés idejét,
valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil az elektronikus
naploba bejegyzi. Tobb késés esetén a késések idejét a napld Osszesiti, és ha eléri a 45
percet, egy tanitasi orardl torténé hidnyzasnak mindsiil.

A tanul6 késését, hidnyzasat a hidnyzasok igazolasat a pedagdgus az e-napldba rogziti.

Az igazolatlan mulasztasok hatterének felderitésében az osztalyfonok a gyermekvédelmi
felelossel egyiitt jar el, kezdeményezik a tankételezettség megszegésére vonatkozé
szabalysértési eljarast.

Az osztalyfonok koteles a sziil6t értesiteni a tankdteles tanuld elsé igazolatlan orai
mulasztasarél. Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

Ha a tankoételes tanulé egy tanitasi évben 10-nél tébb 6rat mulaszt igazolatlanul, az iskola
vezetdje értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes Kormanyhivatalt és a Gyermekj6léti
Szolgalatot.

Ha egy tanév sordn a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen 250 6rat illetve
egy tantargybol az évi tanitasi 6rak 30 %-at meghaladja, a tanév végén nem osztalyozhatd,

kivéve, ha a nevelbtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tegyen.

Altalinos szabalyok

Testnevelési 0ran, edzéseken:



— atanulo a torateremben csak pedagdgus feliigyeletével tartézkodhat
— a sportfoglalkozasokon a tanuldknak — utcai ruhdzat helyett sportfelszerelést: -

tornacip6, polo, trikd, tornanadrag, melegitd - kell viselniiik

tilos balesetvédelmi szempontbol testékszer, fiillbevalo, ékszer, 6ra viselete

— testnevelés Ora aldl felmentés csak irdsban kérhets, melyet az 6rat megelézden vagy
legkésObb a kovetkezd testnevelés ordig kell bemutatni
e Iskolai iinnepélyeken az {innepi 6ltdzet: - 1anyoknak: fehér bluz, sétét szoknya
- fidknak: fehér ing, s6tét nadrag

o A tanulok az iskoldba a tanuldshoz sziikséges eszk6zokon, felszereléseken til mas
dolgokat (mobiltelefont, személyi hivét, értékes ékszert, orat) csak a sziilé engedélyével
hozhatnak magukkal, ezekért a dolgokért az iskola felelésséget nem vallal.

o Tanitdsi 6ran a mobiltelefont a tanéra védelme érdekében csak kikapcsolt allapotban
szabad bevinni, s azt ora alatt bekapcsolni tilos! Kivételt képez ez aldl, ha a tanuld az

eszkozt, a pedagdgus engedélyével, oktatasi célra hasznilja.

Az iskoldban, tovabba az intézményen kivil — a tanulék részére szervezett
rendezvényeken — tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek behozasa, 4rusitasa,

fogyasztasa (dohany, alkohol, kabitoszer).

e A tanuldk az iskoldba kerékpdrral csak sziildi engedéllyel jarhatnak. A kerékpart az
iskola tertiletén csak tolni lehet és a kijeldlt részen tarolni.

e A tanulo6 éltal tanari segitséggel, irdnyitassal készitett szellemi termékek (palyazat,
publikaci6, informatikai anyag...)] példanya elhelyezésre keriil az iskola

konyvtaraban, melyeket a forras megjelolésével az iskola szabadon felhasznalhat.

7. A sziilok tajékoztatisanak, informacié szerzésének, vélemény
nyilvanitasanak rendje

o Intézményiink a KRETA elektronikus naplét, és az elektronikus ellenérzét hasznélja.

Tanév elején, illetve a beiratkozas alkalmaval a gyermek torvényes képviseléje az e-

naplobol hivatalosan generalt sziiléi kddot kap, s egyben tartalmazza az elektronikus

ellen6rzd elérési linkjét, amely belépési lehetdséget biztosit az elektronikus

ellenSrzébe. Igy ebben a formaban nyomon tudja kovetni a torvényes képviselé a

tanulé tanulményi elémenetelét, érdemjegyeit, hidnyzasait, 6rarendjét, a tanuld és a

sziilé szdmara kiildétt elektronikus {izenetet. Az iskola székhelyintézményének illetve

a tagintézmények honlapjan, megtalalhatak a belépési feliiletek linkjei, illetve az

9



Elektronikus ellendrz6 Felhasznal6i Kézikdnyvének linkje:

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=2424861

Az elektronikus ellen6rzébe val6 bejelentkezés folyamata:
- Felhasznal6név megadasa a ,,Felhasznalonév” felirata felsd szévegdobozban.
- Jelsz6 megadasa a ,,Jelsz6” feliratu als6 sz6vegdobozban.
- Az Enter billentyli megnyomadsa, vagy a ,,Bejelentkezés” felirati gombra Kattintas.
A sikeres bejelentkezést kovetden a képernyd eltiinik és megjelenik a KRETA
rendszer nyitéoldala.
Automatikus kijelentkezés
A KRETA rendszer — biztonsagi okokbol — egy eldre meghatarozott tétlenségi iddszak
utan automatikusan kilépteti a felhasznélot. A képernyé jobb felsé részében lathatja
mindig, hogy mennyi id6 van hatra az automatikus kijelentkezésig.
A bejelentkezés utan a kovetkezd mentipontok elérhetbek:
- Orarend
- Osztéalyzatok
- Mulasztasok
- Informaciok
- E-iigyintézés
E-ligyintézés lehetdségei:
Beiratkozas
Beiratkozas 4ltalénos iskolaba - BAI
Beiratkozas kdzépfokt intézménybe - BKI
Beiratkozas a magyar kéznevelésbe - BMK
Beiratkozas nem tankdotelezettséget teljesité jogviszonnyal - BNTTJ
Atiratkozas intézmények kozott — AIK
Kiiratkozas
Kiiratkozas a koznevelésbol - KIK
Kiiratkozas nem tankéotelezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ
Kiilfs1don toltott ideiglenes tanulményi idészak bejelentése - KTIT
Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benytjtisa — VIB
Tanulmanyokkal kapcsolatos iigyintézés
Osztaly vagy tanorai csoport valtoztatasi kérelem benyjtasa - OTCSK
Igazgatéi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem benytjtdsa -

IEDM
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Tanuldi mulasztas igazolasa - TMGI

Tanuléi felmentésre, mentességre szolgald gondvisel6i kérelem benyujtasa - TFMGK

Ko6zosségi szolgalat teljesitésérol igazolas benytjtasa - TKST

Gyakorlati hely megadasa és tanuldszerzédés felt6ltése — TSMT

Bizonyitvannyal kapcsolatos iligyintézés

Bizonyitvany- vagy torzslapmésodlat igénylése - BTI

Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése - SZAV

A sziil6ket az iskola egész életérol, az iskolai munkatervrél, az aktuilis feladatokrél az

iskola vezetdje a sziildi szervezet iskolai valasztmanyi iilésén minden félév elején, az

osztalyfénokok az osztalyok sziildi értekezletén adnak tajékoztatast.

A sziil6ket a neveldk a tanuldk egyéni haladasardl az alabbi modon tajékoztatjak:

—  szoban: sziil6i értekezleten, a tanulo értékelésére Gsszehivott megbeszéléseken

—  irasban: az elektronikus ellen6rz6 utjan, valamint az 1. évfolyamon a félévi és a
tanév végi szoveges értékelés alkalmaval, 2. évfolyamon a félévi szbveges
értékelés alkalmaval

A sziil6i értekezletek és a tanuldi értékelésre Gsszehivott megbeszélések id6pontjai az

e-naploban lizenetben keriilnek beirasra.

A szillok, tanulok és a sajat-a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd

szabalyzataiban biztositott-jogaiknak érvényesitése érdekében szdban, vagy irdsban,

kozvetleniil vagy vélasztott képviseldik utjan az iskolavezetéshez, az adott ligyben

érintett gyermek osztalyfondkéhez, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz

fordulhatnak.

A sziilok kérdéseiket, véleménytiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy

valasztott képviselok utjan kézolhetik az iskola vezetésével, neveldivel.

A beiratkozaskor helyhiany miatt nem teljes kériien teljesithetd felvételi kérelmek

elbiralasaval kapcsolatos sorsolas szabalyai:

Els6 osztalyos férbhelyek sorsolésa:

A sorsolas célja egy sorrend felallitasa, melynek alapjan fel lehet venni a tanuldkat az

évfolyamra.

A sorsolason részt vesznek:

—  iskolavezetés

—  azon sziilék, aki el6zetesen jelentkezési lapot ny(jtottak be, valamint

—  ajegyzOkdnyvvezetd
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—  fenntart6 képvisel6je

A sorsolas idépontja: a beiratast kévetéen 3 napon belill a fenntartéval tortént elézetes

egyeztetés alapjan.

A sorsolas menete:

—  Aziskolaigazgat6 ismerteti a sorsolas céljat, valamint annak menetét.

— A jelenlévok tajékoztatisa a felvehetd gyermekek szamérdl, a beiratott,
korzetben talalhatd lakohellyel rendelkezdk szdmardl, a véarhatéan fennmarado
helyek szamarol.

— A jelenlévd sziilok altal valasztott 2-3 f6 képviseld egyiitt ellendrzik, hogy a
kérvények szerint minden gyermek neve szerepel a kihuzésra kerilé lapokon.

~ A gyerekek nevének kihtizasa, s a kihlizds sorrendjében a felvételi sorrend
felallitasa.

A sorsolasrdl jegyzokonyv késziil, melyhez csatolni kell a jelenlévék jelenléti iv

formatumu alairasat. A jegyzékoényvet az iskola igazgatdja és a jegyzékonyvvezetd

irja ala.

A jegyzokonyv az iskola irattaraban keriil elhelyezésre.

8. Az intézmény munkarendje

Az iskola épiiletei szorgalmi idében hétf6t6] péntekig az alabbiak szerint vannak nyitva:

Bartok Béla Alt. Isk Székhelyintézményreggel 6,30 6ratdl délutan 19 oraig

Mora Ferenc Tagintézménye reggel 6,30 6ratol délutan 17 6raig
Madéch Imre Tagintézménye reggel 6,30 6ratol délutan 17 oraig

Tanitasi sziinetekben (8szi, téli, tavaszi, nyéri) az iskola nyitva tartasa tigyeleti beosztas
szerint torténik.

A tanuldknak az iskoldba az elsé tanitdsi ora el6tti érkezését, a tanitisi orak és érakodzi
sziinetek rendjét az 1. szam1 melléklet tartalmazza.

A tanitdas kezdete el6tt a tanulok az iskolai biifében a becsengetés elott 5 percig

vasérolhatnak.

A tanitési 0ra végét kicsengetés jelzi.

A sziil6k a tanitasi id0 kezdetén és végén az iskola épiiletének bejaratanal varhatjak
gyermekeiket.

A tanuldknak az érakézi sziinetekben valo tartozkodasat valamennyi tagintézmény a belsd

szokasrendje szerint szabalyozza.
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Székhelyintézmény: osztalytermekben, folyosékon

Madach Imre Tagintézmény: osztalytermekben, folyosékon

Mora Ferenc Tagintézmény: az étkezési sziinet kivételével jo id6 esetén, az iskola udvaran
tartézkodnak

A tanuldk a tanitési id6 alatt az iskola épiileteit, az iskolaudvart csak irasban benyujtott
sziiloi kérésre hagyhatjdk el. Egyéb esetekben a tanulé tanitdsi idében csak az
osztalyfénok vagy az igazgatd, igazgatOhelyettes, tagintézmény vezetd engedélyével
hagyhatja el az iskola épiiletét.

Valamennyi tandran kiviili és nem iskolai rendezvény csak az igazgato6, igazgatohelyettes,
tagintézmény vezetd jovahagyasaval tarthatd (szilkkség szerint az épiilet nyitasaért —
zarasaért felel6s személy jelenlétében). Az iskoldban tanitdsi id6 utdn iskolai
rendezvényeket, programokat lehet szervezni, legalabb egy pedagdgus (felnott)
feliigyeletével.

Az iskolan kiviili rendezvényeken is kotelezé betartani a vagyonvédelmi, biztonségi,
munka- és tlizvédelmi szabalyokat.

A tanulék az iskola szamitdgéptermét, nyelvi laborjat, szaktantermeit, tornatermeit, a
konyvtar helységét csak pedagdgusi feliigyelettel, azok miikédési rendje és szabalyzata
szerint hasznalhatjak.

Az iskolai eszkozoket, butorokat rendeltetésiiknek megfeleléen a vagyon- és
munkavédelmi eldirasok betartdsaval hasznalhatjak a tanulok, kiilondsen az egészségiigyi

szabalyok €s a tisztasag megtartasara

9. A tanuldk jutalmazisa és fegyelmezése

9.1. A tanulék jutalmazasa

9.1.1. A jutalmazis elvei:

Azt a tanul6t, aki tanulményi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki
kitarté6 szorgalmat vagy példamutaté magatartast tanusit illetve hozzajarul az iskola
himevének megdrzéséhez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, jutalmazza.

Ezen tulmenden az iskola jutalmazza azt a tanul6t, aki

- tanulményai soran minden tanévben kitiiné bizonyitvanyt szerzett

- kiemelkedd tanulmanyi versenyeredményével tiint ki a tanév soran

- eredményes miivészeti, kulturalis tevékenységet folytat

- kimagasl6 sportteljesitményt ér el
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- a kdz0sségi €letben tartosan jo szervezd és irnyité tevékenységet végez
- a tanévben(osztalyonként) a legtobbet javité tanuld
A kiemelked6 eredménnyel végzett kozosséget(osztalyt, énekkartszakkort vagy mas
csoportot) csoportos dicséretben és jutalomban részesiti az iskola.
9.1.2 A jutalmazas formai
Elismerésként a kovetkezd irdsos dicséretek adhatok egyéneknek és csoportoknak:
didkénkormanyzati
szaktanari
napkdzi- tanul6szoba vezetdi
osztalyfénoki
igazgatoi
nevelGtestiileti
* Az egész évben kiemelkedd munkat végzé tanuldk tantirgyi, magatartasi és
szorgalmi dicséretét a bizonyitvanyba be kell vezetni. Ezek a tanulok tanév végén
konyv és oklevél jutalomban részesiilnek, melyet a tanévzard innepélyen, az iskola
kozossége el6tt, nyilvanosan vesznek 4t.
* A tanulmanyai alatt példds magatartast taniisité és kivalo(kitlind) teljesitményt
nyujté ballagd didkok jutalmazasardl az iskolak hagyoméanyai szerint a
nevelbtestiiletek déntenek.
e Csoportos jutalmazasi formak:
- téargyi jutalom
- oklevél
9.2. A tanuldk fegyelmezése
9.2.1. Fegyelmez6 intézkedések

Az a tanulé, aki kotelezettségeit, a hazirend elbirasait enyhébb formdban szegi meg,
fegyelmez6 intézkedésben részesitends.
A tanul6val szemben a kvetkezd fegyelmez intézkedések alkalmazhatok:
- szobeli figyelmeztetés: figyelmeztetés négyszemkozt
szaktanari
osztalyfénoki
napkdzis, tanuldszobai
igazgat6i
- irasbeli figyelmeztetés: szaktanari figyelmeztetés, intés
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osztalyfénoki figyelmeztetés, intés
napkozis, tanuldszobai neveldi figyelmeztetés, intés
igazgato6i figyelmeztetés, intés

- tanoran kiviili foglalkozasoktol illetve rendezvényekt6l valo eltiltas

A fegyelmezd intézkedések és biintetések alkalmazasanal a fokozatossdg elve érvényesiil,
amelytdl indokolt esetben — a vétség shlyara tekintettel — el lehet térni.
9.2.2. A tanuld fegyelmi és kartéritési felelossége
2011. CXC torvény 58. § (3.) bek. alapjan, ha a tanuld a kotelességét vétkesen és sulyosan
megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
A fegyelmi biintetés lehet:

- megrovas

- szigord megrovas

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése,

megvonasa

athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba.
A fegyelmi eljaras rendjét a nevelési-oktatasi intézmények miikédési rendjérol sz6l6 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet szabalyozza.

53. §. A nevelési oktatasi intézményben folytatott tanuléi fegyelmi eljaras és fegyelmi
targyalas pedagégiai célokat szolgal.

59. §. Ha a tanulo kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben a nevelési-oktatési

intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabdlyai szerint kell helytallnia.

10. Didakonkormanyzatunk

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére a tanulok tandran kiviili,

szabadid6s tevékenységének segitésére iskolankban didkénkormanyzat miksdik.

e Az iskolai didkdnkorményzat munkdjat az osztilyban megvélasztott képviselokbdl 4116
DOK vezetéség iranyitja, szervezeti, mitkdési szabalyzata alapjan.

e A DOK tevékenységét az iskolak tagintézmény vezetdi altal megbizott neveld segiti.

» Az iskolai didkdonkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulék nagyobb kozosségét
érinté kérdések meghozatalaban.

e A tanulé joga, hogy a DOK vezetdjének, az iskolavezetésnek, illetve iskolank
pedagdgusainak segitségét kérje jogai érvényesitésében.
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A tanulé széban vagy irasban kozvetleniil vagy valasztott képvisel6i Gtjan — személyére és
tanulmanyaira vonatkozdan — kérdéseivel az iskolavezetéshez, az osztalyfénokhéz, a
nevel6khoz, a didkdnkormanyzathoz, a sziil6i munkakozosséghez fordulhat.

A tanuldk képviseldik utjan véleményt mondhatnak, javaslatot tehetnek az iskola
miikodésével, életével kapcsolatos kérdésekben és ezekre 30 napon beliil érdemi valaszt
kell kapniuk.

A tanulok kisebb csoportjainak (egy osztily, egy tanuldcsoport) joguk, hogy kifogast
emeljenek az igazgatondl, tagintézmény-vezetdnél abban az esetben, ha az egy napra jutd
iskolai témaz4ré dolgozatok szdma meghaladja a kett6t. (Témazard dolgozatnak minésiil
minden olyan szdmonkérés, amely 3 vagy ennél tobb 6ra tananyaginak elsajatitasat
ellenérzi.)

Az intézményi DOK f{ilésen — meghivas esetén — az iskolavezetés képviselteti magat.
Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkférumot kell dsszehivni

A didkférumon minden tanulénak (vagy az osztalykdzosségek 4ltal valasztott
képviseloknek) joga van részt venni.

A didkforumon a didkdnkormanyzatot segité neveld, valamint a DOK képviseloje
beszamol az el6z6 didkforum ota eltelt iddszak munkajardl. Az iskola igazgatdja
tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, valaszol a felvet6dd kérdésekre, problémakra, a

Hazirendben meghatérozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

11. A tankényvrendelés és tankonyvellatis rendje

Jogszabalyi hattér:

A nemzeti kéznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. torvény

20/2012. EMMI rendelet

A nemzeti kdznevelés tankdnyvellatasrol szo16 2013. évi CCXXXII. térvény

17/2014. (II1.12.) EMMI rendelet a tankényvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitss, a
tankoényvtamogatés, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérél

Az emberi eréforrasok minisztere 21/2015.(1V.17.) EMMI rendelete a tankdnyvvé,
pedagdgus kézikonyvvé nyilvanitds, a tankényvtamogatds, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérél szol6 17/2014.(111.12.) EMMI rendelet médositasaval
4/2017.(0V.10.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagbgus kézikényvvé nyilvéanitas, a
tankonyvtamogatés, valamint az iskolai tank6nyvellatas rendjérdl szol6 17/2014.(111.12.)

EMMI rendelet modositasarol
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Az iskola igazgatdja gondoskodik arr6l, hogy az allam 4ltal téritésmentesen biztositott

tankdnyveket — a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos tanuldk tankonyveinek kivételével -,

tovabba a pedagogus kézikonyveket az iskola konyvtari alloméany-nyilvantartisaba vegyék, az

iskolai konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék, tovabba az iskoléval jogviszonyban

allo tanuldk, illetve a pedagdgus részére a tanév feladataihoz rendelkezésre bocsassak.

Az allam 4ltal téritésmentesen biztositott tankGnyveket a pedagdgus, a tanuld koteles az utolsé

tanitasi napon visszaszolgéltatni az intézmény konyvtaranak.

Ingyenes tankonyvellatasban részestil az intézmény valamennyi tanul6ja.

12. Hatalyba 1épéssel kapcsolatos rendelkezések

A Hazirendet nyilvanossagra kell hozni.

Egy példanyat a didkonkormanyzatnak, a sziil6i szervezetnek at kell adni, a kdnyvtarban
elhelyezni.

A Hazirend modositasara barmely tanuld, pedagdgus, dolgozd, sziil6 tehet javaslatot a
diakonkormanyzatndl vagy az igazgatonal. Az igy beterjesztett javaslatrél 30 napon beliil

a nevel6testiilet dont.
A Hazirendet a nevel6testiilet minden tanév szeptemberében feliilvizsgalja

Jelen Hazirend 2020. szeptember 1-t61 hatalyos, visszavonasig. Egyuttal a koridbban

elfogadott hazirend hatalyat veszti.

Jelen Hazirend kihirdetésérol az intézmény vezetdje a jovahagyast kdvetd 5 napon beliil

gondoskodik.

Kisné Nagy Dorottya

intézményvezetd
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1. szamu melléklet

Bartok Béla Székhelyintézmény

BE KI
8:00 8:45
9:05 9:50
10:00 10:45
10:55 11:40
11:50 12:35
12:40 13:25
Madach Imre Tagintézménye

BE KI
8:00 8:45
8:55 9:40
9:55 10:40
10:50 11:35
11:40 12:25
12:30 13:10
Mora Ferenc Tagintézménye

BE KI
7:45

8:00 8:45
9:00 9:45
9:55 10:40
10:50 11:35
11:40 12:25
12:35 13:20
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2. szama melléklet

Informatika terem rendje

k.

10.

11.

A szamitogépteremben a jogosultakon kivill mas nem tartézkodhat. Mis
személyek benntartézkodasét a tagintézmény-vezetd engedélyezheti.

Az informatika teremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés
feltételeit kell megérizni. A termi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki
lizemeltetésért az orat tartd személy a felels.

A teremben ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigordan tilos!

A teremben tlizet okoz6 tevékenységet folytatni szigoraan tilos!

A berendezések belsejébe nyllni tilos! Barmilyen nem a gépkezeléssel
kapcsolatos beavatkozast csak a neveld és a szervizek szakemberei végezhetnek.
A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet haszndlni.

Az elektromos hélézatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasihoz
tartozo — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A gépteremben elhelyezett berendezések miiszaki allapotat folyamatosan figyelni
kell az ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a
mikodéstikért felel6s megbizottaknak. (tlizjelzo)

A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben
ki kell elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat,
a szakszerliség, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai
kovetelményeket. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitds vagy barmely
beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eléirasokat.

Tilos:

a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacids
rendszer és mas alkalmaz6i program mikodési paramétereit, jellemz6it
megvaltoztatni,

masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, moddositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzéaférni, valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a
védelmi rendszert feltorni.

Barmilyen meghibasodés vagy rendellenes miik6dés esetén azonnal értesiteni kell
a szaktanért, és a hiba elhéritasara szakembert kell hivni. A fenti rendelkezések

megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonds kezdeményezhetd.
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3. szami melléklet

A tornaterem rendje

1.

A tornateremben tanul6 csak tanari feliigyelettel és engedéllyel tartozkodhat.

Testnevelés Oran az egészségiigyi és balesetvédelmi elbirasoknak megfelelé viselet
hordhat6: po6lo, rovidnadrag vagy melegitd nadrag, tornacipd vagy teremcipd.

Ato1t6zni minden tanuld az 6ltézében kételes.

Ekszer viselése ( nyaklanc, karkotd, bokalédnc, gylrii, 6ra, nagy méretii fiilbevald,

piercing ) a balesetveszEly miatt tilos. Kisméretii fiilbeval6 viselése engedélyezett.
Hosszi kérom, illetve miikorém viselése a balesetveszély miatt tilos.

Minden tanulé kételes az oran a pedagdégussal egyiittmiikodni, sajat és tarsai testi

épségére vigyazni.

Az oltozokben hagyott értékekért az iskola felelosséget nem  vallal.
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4. szami melléklet

KRETA
ELEKTRONIKUS NAPLO

SZABALYZAT

KRETA
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Bevezetd

A KRETA rendszer Elektronikus Naplé modulja (tovabbiakban KRETA) olyan integralt
alkalmazas, amelynek felhasznalasaval lehetévé valik az intézmény taniigy-igazgatasi,
adminisztrativ és oktatismenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.

Elsddleges célja, hogy kivéltsa a papiralapii naplé hasznalatét, leegyszerisitse azokat az
adminisztriciés folyamatokat, melyekkel a szaktanarok, az osztalyfénokok talalkoznak,
tovabba vildgos, attekinthet6 feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony
végrehajtisahoz.

Az ellenrz modul alkalmazdsaval megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész
informéciokkal rendelkezzenek a sziilék és gondviselék gyermekiik iskolai elémenetelével
kapcsolatban. Kezel6felillete Web-alapli, hasznalatdhoz halézati kapcsolattal rendelkezd

szamitogép, valamint egy azon futtathaté bongészé program sziikséges.

Az elektronikus naplo miikidésének jogszabilyi hdttere

A nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény, valamint a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet iskolak szdmara kotelezéen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi
meg, irja eld az osztalynaplo (csoportnapld) hasznélatat. 2018. augusztus 15-én az Emberi
Eréforrdsok Minisztere jévihagyta a KRETA rendszert, mint a kotelezd taniigyi
nyilvantartist felvilté elektronikus adatnyilvantartast, a nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szélé 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet 94. §-dban foglalt alabbi taniigyi nyomtatvanyok tekintetében:

o osztdalynaplo,;

s csoportnaplo;

o egyéb foglalkozdsi naplo;

o Orarend;

o tantargyfelosztas.
A miniszteri j6vahagyas lehet6vé teszi, hogy a 2018/2019. tanévtdl kezdve a fenti taniigy-
igazgatdsi dokumentumok mér a KRETA rendszerben tarolhatbak, Orizhetdek, a rendszerben
eléallitott naplok elfogadott hivatalos dokumentumnak mindsiilnek, és — az Nkt. 57.§ (6)
bekezdése szerinti kivételektdl eltekintve — nem sziikséges kinyomtatni Sket.
Intézménylinkben a KRETA E-naplé rendszer az 4ltalanos iskolai nevelés-oktatast ellatd

feladatellatasi helyeken 2018. szeptember 1-ei hatéllyal hivatalos bevezetésre keriil, az
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alapfokt mivészeti iskolai feladatot ellato tagintézmeényben kisérleti jelleggel, a papir naplé
hivatalos hasznalata mellett alkalmazzuk.
A KRETA felhasznaléi csoportjai, feladatai

Intézményvezetés

Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsésorban az Intézményi Adminisztracids

Rendszer modul révén kezeli, iranyitja:

Kisné Nagy Dorottya intézményvezetd Bart6k Béla Altalanos Iskola
Fedelinné Jakab Erika intézményvezet6-helyettes Bartok Béla Altalanos Iskola
Koppandi Beatrix intézményvezet6-helyettes Bartok Béla Altalanos Iskola
Serf6z6 Péter tagintézmény-vezetd Bart6k Térségi Altaldnos Iskola

Moéra Ferenc Tagintézménye
Petréné Kormos Agota tagintézmény-vezetd Bart6k Térségi Altaldnos Iskola
Madach Imre Tagintézménye
Az intézményvezetés feladata az intézményi adminisztrétor, a szaktandrok, az osztdlyfonokok
felhasznéloi csoportba tartozé alkalmazottak tajékoztatisa a KRETA mikodésével
kapcsolatos, 4ltalanos informaécidbiztonsdg témakorébe tartozéd tudnivalokrél, A tajekoztatod
tartalmanak megismerésér6l a felhaszndlé alkalmazottak irdsban nyilatkoznak. Ezen

nyilatkozatokat az intézmény koteles megérizni.

Intézményi adminisztrator
Az iskolavezetés, illetve az igazgaté &ltal ,intézményi admin” jogkorrel megbizott
alkalmazottak az iskolaadminisztriciés rendszer adatainak naprakész aktualizaldsan keresztiil
elvégzik a KRETA alapadatainak adminisztréci6jat:

pedagogus, gondviseldi, tanuléi hozzaférések kezelése,

tanuldk adatai,

gondvisel6k adatai,

osztdlyok adatai (osztilyok mnévsora, csoport névsorok, tanar-osztaly/csoport

Osszerendelések),

tanari, osztily érarendek rogzitése,

aktualis tanév rendjének rogzitése,

az intézményvezetés utasitdsa szerinti helyettesitések kiirasa

23



Intézményi admin” jogkérrel megbizottak:

Aranyos Csilla iskolatitkar Bartok Térségi Altalanos Iskola

Serf6z6 Péter tagintézmény-vezet6 Bartok Térségi Altalanos Iskola
Mora Ferenc Tagintézménye

Petréné Kormos Agota tagintézmény-vezetd Bart6k Térségi Altaldnos Iskola

Madéch Imre Tagintézménye

Szaktandrok

Feladatuk a megtartott tanorak adatainak ro gzitése az adott tandran,
» haladasi naplé,

hidnyzas, késés rogzitése,

tantargyi osztalyzatok rogzitése,

szaktandri bejegyzések rogzitése,

a naplé adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

Osztilyfonikok
Feladatuk az osztaly adatainak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:
haladasi napl6,
hianyzés, késés, igazoldsok kezelése,
osztalyzatok figyelemmel kisérése,
magatartas, szorgalom értékelésének rogzitése,
szaktanari bejegyzések,

adataiban tortént valtozasok nyomon kdvetése.

Sziilok

A sziilok sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az
interneten keresztiil torténé gondviseldi hozzaférést els6 alkalommal az intézményi
adminisztrator kiilon kérés nélkiil elkésziti, majd a sziilék részére az osztalyfonokok atvételi
elismervény aldirdsa utén 4tadjak. Ha a személyes atadds-atvétel nem megoldott, az
intézményi adminisztrator hivatalos iratként, postai uton megkiildi az érintett gondvisel6
részére. A sziilbk minden tovabbi hozziféréssel kapcsolatos (csaladi adatokban torténd
véaltozds esetén, 11j felhaszniléi név kérése esetén) igényliket irdsban, a megfeleld

igénybejelenté nyomtatvany kitoltésével kérhetik.
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Rendszeriizemeltetok

A rendszeriizemeltetéknek a KRETA rendszerhez nincs kdzvetlen hozzaférési jogosultsaguk,
csak a technikai eszkozok és az intézményi informatikai infrastruktira kifogastalan
miikddésért felelnek.

Rendszeriizemeltet$ feladatokkal megbizottak:

Jaszai Nagy Krisztian informatika szakos tanar
Rendszeriizemelteték feladata:
a tandri notebook-ok iizemeltetése soran felmeriils hibak felmérése, a sziikséges
intézkedés megtétele,
az iskolai halozat (vezetékes é&s wifi) {lizememeltetése, karbantartasa, felmeriils
hibakkal kapcsolatos intézkedések megtétele.

A KRETA rendszer miikédtetési feladatai a tanév soran

A tanév inditisdnak idészakdban
eladat

' Ujonnan  beiratkozott tanulok | augusztus 31. | Intézményi adminok

adatainak rogzitése a KRETA
rendszerbe

| Javitévizsgdk eredményei alapjan az | augusztus 31. : Igazgatéhelyettes
osztalyok névsoranak aktualizildsa a Tagintézmény-vezetk
KRETA rendszerben | | Intézményi adminok

| »Aktiv tanév” valtds feladatainak | szeptember 1. Intézményi adminok
elvégzése a KRETA-ban

A tanév tantéargyfelosztasanak | fenntarté altal | Igazgat6
16gzitése a KRETA rendszerben megadott hatdridé Tagintézmény-vezetGk

| Intézményi adminok

Pedagogusok adatainak aktualizalasa | szeptember elsé hete - Intézményi adminok
Végleges  oOrarend rogzitése a | szeptember elsé hete | Igazgaté
KRETA rendszerbe Tagintézmény-vezeték

Intézményi adminok
A tanév rendjének rogzitése a az  éves munkaterv | Igazgaté

KRETA naptaraban elfogadasit koveté 3 Tagintézmény-vezet6k
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Tanul6i adatok aktualizalasa

Végleges csoportbeosztasok

rogzitése a KRETA rendszerbe

A tanév kizbeni feladatok

Livegzendo eladat

munkanap

| szeptember 15.

' Tanul6i jogviszonnyal kapcsolatos |

valtozdsok modositisa, év kozben

érkezé tanulok beirasa, osztalyba

sorolésa, tavozo tanulok
zaradékoldsa, kifrasa
Tanul6i  alapadatokban, érzékeny

adatokban bekévetkezett valtozasok
moédositdsa
Tanuldk

megvaltoztatasa (kizdrélag indokolt

csoportba

esetekben)

sorolasanak

'A KRETA vezetése, adatbeviteli |

feladatok elvégzése
Az

adatbevitel lehetéségének biztositasa

utélagos  (napl6zaras

A hazirend elbirasaival 0sszhangban

az  osztalyféndkok folyamatosan

rogzitik a hidnyzasok, késések
igazolasat, a mulasztisok kezelését

Havi naplézaras

Napl6 ellenérzése

utani) |

szeptember 15.

folyamatos

bejelentést kovetd

harom munkanap

csoport csere eldtti

munkanap

folyamatos

sziikség szerint

folyamatos

'térgyh()t kiveté hénap

5. napja
ellenérzési terv szerint,

illetve folyamatos

Intézményi adminok
| Osztailyfc’inﬁkﬁk

Intézményi adminok
| Szaktandrok

Intézményi adminok

XYl Ex
ALy

| Igazgat6
Tagintézmény-vezeték

Intézményi adminok

Osztalyfonokok jelzésére |

intézményi adminok

Igazgat6/tagintézmény-
vezetdk jovahagyédsaval

intézményi adminok

Osztélyf(’inﬁkﬁk
Szaktanarok

- Igazgaté/tagintézmény-
vezetOk utasitdsira
intézményi adminok

| Osztalyfonokok

Intézményi adminok

| Igazgat6
Igazgatdhelyettes
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Elvégrendi feladat Hatirids ~  Felelss

Tagintézmény-vezeték

Félévi és év végi zdrds iddszakdban

Elvégzends feladat Hataridé

Osztalyfonskok altal

Felelos

javasolt értekezlet

magatartés, szorgalom érdemjegyek idépontja  elétt egy

Osztalyozé Osztalyfénoksk

beirasa héttel

Tantargyi félévi, év végi javasolt Osztilyozé  értekezlet | Szaktanirok
érdemjegyek rogzitése idépontjat megel6zd

L munkanap

Ev végi naplozdrds

 Elvégzenda feladat
Osztalyfénokok zaradékolasi

- Hataridé Felelos

Tanévzaré

Osztalyfonokesk
feladatainak elvégzése értekezlet Intézményi adminok
Naplézirds, aktudlis tanév zarasanak augusztus 31, Igazgat6
feladatai Tagintézmény-vezetdk

Intézményi adminok _J

A naplé archivildsa, irattirozis

Felelos
Igazgaté

Elvégzends feladat

Hatéridé
A végleges osztalynaplé fajlok CD-re | augusztus 31.

mentése, irattari és titkdrsagi archivélasa

I

Rendszeriizemeltetési szabalvok

Tagintézmény-vezet6k

Intézményi admin

A miiszaki hibdk, rendkiviili események kezelése

A KRETA hasznilatdnak alapvetd feltétele a technikai eszkdzsk lizembiztos miikddése.
A technikai eszk6zok minden felhasznaléjanak kotelessége az eszkdzok rendeltetésszerdi

hasznalata, a technikai eszkéz allapotanak megévisa.

A rendszer elemeinek me hibasodasa esetén kivetend§ eljdrasi szabal ok érvénvesek:

A tandri munkadllomés meghibésodésa esetén
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Feladata a tanarnak:

1. A meghibasodis azonnali jelentése az igazgatOhelyettesnek, tagintézmény-
vezetOknek.

2. A meghibasodss idétartama alatt az elektronikus rdgzitésre nem keriilt adatok
papir alapu regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb egy héten beliil a
kijelolt tartalék gépek valamelyikén.

Feladata az intézményi rendszeriizemeltetének:
1. Tanari szémit6gép, notebook meghibasoddsi okénak kivizsgalasa (szoftver,
hardver hiba behat4rolasa), a hiba behataroldsa.
2. Indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositisa.
Iskolai halézat meghibdsoddsa (WiFi vagy vezetékes kapcsolat hibdja)

Feladata a tandrnak:
I. A meghibasodas tényét jelenteni az igazgatdhelyettesnek, tagintézmény-
vezetknek.
2. A meghibasodas idStartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok
papir alapl regisztraldsa és elektronikus rogzitése legfeljebb egy héten beliil a
kijeldlt tartalék gépek valamelyikén.

Feladata a rendszeriizemeltetének:

1. A rendszeriizemelteté az igazgatohelyettes, tagintézmény-vezeték jelzését
kovetéen haladéktalanul (egyéb feladatait félretéve) koteles a haldzati kapcsolat
helyreallitsat megkezdeni.

2. Feladata a hiba behatarolasa (hardver, ill. szoftver hiba feltérképezése).

3. Az intézményi adminisztritorral egyeztetve a hiba elharitiséhoz sziikséges
lépések megtétele.

4.  Indokolt esetben szerviz szolgaltatasok igénybevétele.

Hlletéktelen felhasznilok hozzdférése az adathdzishoz

Az illetéktelen naplé hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizami. A havi
naplézaras rendszerével csak egy honapon beliil képzelhets el az illetéktelen hozzaférés, ami

megfelels figyelemmel felfedezhets.
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A felhasznélék kotelesek a felhasznaloneviiket és kiilonosen a jelszavaikat biztonsigosan
tarolni, rendszeres id6kézonként megvaltoztatni, valamint igyelni arra, hogy jelszavukat

masok ne ismerhessék meg,

A felhaszndlok jelszavaikat nem hozhatjék mdsok tudomdsira.
Amennyiben gyanii meriil Jel a jelszavak kitudoddsdt illetoen, a

Jelhaszndlo kételes azonnal megvdltoztatni jelszavit.

Ha egy szaktanar vagy osztalyfénok a sajét bejegyzéseinek ellenérzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utalé nyomot talal, haladéktalanul koteles jelezni a felelds intézményi
adminisztratornak.

A KRETA rendszer minden miiveletr6l naplé feljegyzést készit, tehat utdlag feltérképezhets

minden naplé miivelet.

Zar6 rendelkezések

A KRETA rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer
miikddtetésére kiterjed az intézmény hatélyos »Adatvédelmi, adatbiztonsdgi szabdlyzata
(Informatikai biztonsdgi szabdlyzata)”.

Ezen szabdlyzat a keltezés napjatél 1ép hatlyba, rendelkezéseit ezen idéponttdl kezdddben

kell alkalmazni, visszavondsig (médositasig) marad érvényben.
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5. szami melléklet

Hazirend Kiegészitése a Komplex Alapprogrammal
Az iskola miikédési rendje

A 2020/2021-es tanévtdl 1. osztalytol kezdddéen felmend rendszerben alsé tagozaton a

komplex 6rék bevezetésével az alabbi napirend kertil kialakitasra:

7.30-8.00 rdhangolddés —‘
8.00-8.15 reggeli
8.15- 845 tan6ra
9.05-9.50 tandra/komplex 6ra
9.50 - 10.00 sziinet
10.00 - 10.45 tanéra
10.55 - 11.40 tanora
11.50 - 12.35 tandra
12.35 - 13.00 ebéd
13.00 - 13.45 Jaték, szabadidé
13.55 - 14.40 tanora — du-i tanulas
AP foglalkozds — DA(TA, LA, MA, EA) - osztily
14.40 - 15.25 keretek kozott
15.30 - 16.00 uzsonna, hazautazas

Egyéb (tanéran kiviili) foglalkozasok

Az iskola a tanuldk szdméra - a tandrai foglalkozdsok mellett - az alabbi tanérin kiviili

foglalkozéasokat szervezi:

A Komplex Alapprogram keretében az alsbbi tanoran kiviili foglalkozésok szervezésére keriil

SOt

Alprogrami foglalkozasok:

Osztalyonként minden alprogram heti egy 6rdban a délutini alprogrami foglalkozasok

(Testmozgasalapa alprogram [TA], Miivészetalapi alprogram [MA], Digitalis alapt

30



alprogram [DA], Logikaalapu alprogram [LA], Eletgyakorlat-alapﬁ alprogram [EA]) keriil

bevezetésre.
Alprogrami foglalkozasokra vonatkozé tovibbi szabalyok:

1. A tanulé az alprogrami foglalkozasokr6l, napkézis vagy a tanulészobai
foglalkozasr6l csak a sziils személyes vagy frasbeli kérelme alapjan tavozhat el.
Rendkiviili esetben - sziiléi kérés hidnyéban - a tanul eltavozasara az szaktanar,

osztalyfénok, igazgaté vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

Jovahagyta és kiadta:
Batonyterenye, 2020. 09. 10.
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6. szamu melléklet

Nyilatkozom, mint a Batonyterenyei Bart6k Béla Altalanos Iskola (3070 Bétonyterenye Iskola
it 10.) didkénkorményzatinak elnéke, hogy a diakonkormanyzat az iskola Hézirendjét

elfogadésra javasolja.

Batonyterenye, 2020.09.09.

Batonyterenyei Bartok Béla Altalanos
Iskola DOK elnok

Nyilatkozom, mint a Batonyterenyei Bartok Béla Altalanos Iskola (3070 Bétonyterenye Iskola
ut 10.) sziil6i szervezetének elnbke, hogy a sziil6i szervezet az iskola Hazirendjét elfogadasra

javasolja.

Batonyterenye, 2020.09.10.

Batonyterenyei Bartok Béla Altalanos
Iskola SZMK elndk

Hatarozat

A Batonyterenyei Bartok Béla Altalanos Iskola neveldtestiilete, didkénkormanyzata valamint
a sziiléi munkakdzossége az intézmény Hazirendjét jovéhagyta. A Hazirend hatélyba 1épése
2020. szeptember 15.

Bitonyterenye, 2020.09.10.
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